CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO PHAN CHUNG KHOAN DAU KHi Dgc 1dp - Tw do - Hanh phic

Sé: 23 /TTr-CKDK Ha Noi, ngay 30 thang 12 ndm 2025

TO TRINH
V/v: Sira dbi, b6 sung Quy ché lam vu;c cua HDQT va nguycn tilc
phm hop gitra HPQT, Ban Kiém sot va Ban Giam doc

Kinh giri: Hoi dong Quin tri

Can cir Luat DN s 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cac VB hudng dan thi hanh;
Cin cir Luat CK sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cac VB huéng dan thi hanh;
Can ¢t Diéu 18 té chirc va hoat dong hién hanh cta PSI;

Ban Giam doc Cong ty kinh trinh HDQT stra ddi, bd sung Quy ché lam vn;c cua
IIDQI va nguycn tic phoi hop gita HPDQT, Ban kiém soat va Ban Giam dbc (“Quy
ché”), cu thé nhu sau:

1. Sw cin thiét phai sira ddi, bd sung Quy ché
Qua ra sodt, danh gia viéc trién khai thuc hién Quy ché hién hanh cho thdy:

- Hé théng phép ludt lién quan da c6 nhiéu thay ddi, dac biét 1a Luat Doanh nghi¢p
ndm 2020, Luét Chimg khodn nam 2019 va cac van ban huéng dan thi hanh, dan dén mot so
ndi dung ctiia Quy ché hién hanh chua cép nhat day du theo quy dinh mai.

- Piéu 1& Cong ty da dugce sira doi, bd sung, yéu cau cac quy dinh ndi bo, trong do co
Quy ché phai dugc ra soat va diéu chinh tuong mg dé dam bao tinh théng nhét, dong bo
trong hé thong van ban quan tri ndi bo.

- Co céu td chirc, mo hinh quan tri va thuce tién hoat dong ctia Coéng ty di c6 sy thay
dbi, phat sinh yéu cau chuin héa lai thuat ngix, pham vi &p dung, chirc nang, nhi¢m vu cta
cac don vi lién quan; ddng thoi 1am rd hon co ché phan cong, phan cép, ty quyén va phdi
hop trong cong tac quan tri, diéu hanh.

- Yéu cdu ning cao hiéu lyc, hiéu qua quan trj doanh nghigp, tang cudng tinh mmh
bach, rd rang trong trach nhiém, thim quyén cia HDQT, Chu tich HPQT, Ban Giam dbc va
cac Pon vi lién quan, pht hgp véi chuan myc quan trj doanh nghiép va yéu cau cong b thong
tin trén thi truong chung khoan.

Vi vy, viéc stra doi, bo sung Quy ché la can thiét, nham hoan thién khung phép ly ndi
b0, phuc vu hi¢u qua cong tac quan tri, dicu hanh Cong ty trong giai doan hi¢n nay.

3. Nhirng ndi dung chinh sira doi, bo sung

- Chuén héa muc dich, pham vi ap dung va h¢ thong khai niém, thuat ngit, bdo ddm
thong nhét véi Diéu 1€, co cdu to chire thye té va quy dinh phap luat hién hanh.

- Piéu chinh, 1am r6 nguyén tic lam viéc, ché do hop va co ché biéu quyét cia HDQT,
bao gdm hop truc tiép, hop bat thuong va lay y kién bing vin ban, phi hop véi Luat DN
2020 va Diéu 1¢ Cong ty.

- Piéu chinh muc phéan cap, uy quyen cua HPQT cho Chu tich HDQT phu hop voi
quy mo tai san, hoat dong va yéu cau quan tri rui ro cia Cong ty. Theo do, diéu chinh nang




mtre phan cép cho Chu tich HDQT quyét dinh dAu tu mua sim, sira chita, thanh ly Tai san cd
dinh, cong cu dung cu cd gia tri nguyén gia tir dén 2 ty dong 1én dén 5 ty dong.

- Pidu chinh ty 18 biéu quyet thong qua bing hinh thic lay y kién HPQT bang vin
ban. Theo d6, nhimng vén dé dugc 1dy ¥ kién bang vén ban hogc bang fax, email s& dugc thong
qua khi c6 trén 50% s6 thanh vién HDQT co6 quyén tham gia biéu quyét ddng ¥ (thay vi quy
dinh tir 2/3 s6 thanh vién HDQT dong ¥), phu hop quy dinh Luat DN.

- Cap nhét, lam rd nguyén téc ph01 hop lam viée gitra Hoi dong quan tri va Ban Giam
dbc, bao dam tuan thu ding thAm quyén cia PHPCD, HDQT; ting cudng co ché thong tin,
bao cao va xur ly tinh huong phat sinh.

- Piéu chinh ndi dung phm hgp gitta HDQT va BKS, bao dam nguyén tic doc lap,
minh bach, kip thoi trong cung cap thong tin, pht hgp vdi quy dinh vé kiém soat ndi bo va
cdng bd thong tin.

- Ra soat, stra ddi cac noi dung lién quan dén quan hé véi doanh nghiép c6 phan vén
gop cua Cong ty, tham quyén ctr va quan ly ngudi dai dién phan v6n, phi hop véi quy dinh
phap luat va thyc tién quan tri.

 Céc ndi dung sira dbi, bé sung chi tiét da dugc tong hop day du tai Phy luc sira doi,
bo sung Quy ché kem theo T trinh nay.

3.Y kién trinh HPQT
Trén co s& béo céo néu trén, Ban Giam ddc Cong ty kinh trinh HDQT:

Thong qua céc ndi dung stra ddi, bd sung Quy ché.
Hiéu Iyc ap dung: tir ngay 01/01/2026.

Kinh trinh./.
GIAM POC CONG TwmZ

Phan Quynh Nga

Y KIEN CUA CHU TICH HQI PONG QUAN TRI




PHU LUC TONG HQP PE XUAT SUA POI, BO SUNG

QUY CHE LAM VIEC CUA HPQT VA NGUYEN TAC PHOI HOP GIUA HPQT, BKS VA BGD

Dicu
khoan

N6i dung hién hanh

" - A A A - A
Y kién dé xuat sira doi,

bo sung Quy ché

Ly do

Diéu 1
muc 1

2

Piéu 1. Muc dich, dbi tuong va pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh ché dé lam viéc, phan cong, phan cép
trach nhiém, quy trinh lam viéc cua HPQT Cong ty va cac
méi quan hé cong tac gitra HDQT, BKS va Ban Giam déc
Cong ty dé thuc hién chirc nang, nhiém vu cia HDQT, BKS
va Ban Giam déc Cong ty duoc quy dinh trong Diéu 1é td
chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Chimg khoan Dau
khi.

Diéu 1. Muc dich, dbi tugng va pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh ché do 1am viéc, phan cong, phan cép
trach nhiém, quy trinh lam viéc cua HDQT Cong ty va cac
mdi quan hé cong tac gitra HPQT, BKS va Ban Giam dbc

Cong ty dé thuc hién chirc nang, nhiém vu ciia HDQT, BKS |

va Ban Giam déc Cong ty dugc quy dinh trong Diéu 1¢ cua
Cong ty.

Chuén hoéa khai niém theo Diéu
1 va thdng nhat van ban.

Diéu 1,
muc 2

Quy ché dugc ap dung trong tat ca hoat dong cta Cong ty,
clia cac thanh vién HDQT, BKS va Ban Giam doc va cac can
bo khac hoat dong trong linh vuc quan 1y, diéu hanh Céng
ty.

Quy ché nay dugc 4p dung cho HDQT, céc thanh vién
HDPQT, BKS va Ban Giam déc Cong ty.

Diéu chinh pham vi 4p dung cho
dung dbi tuong thuc té.

bieu 2,
muc 2

Piéu 2. Giai thich cac tir viét tit
Cac dinh nghia khac:

- Cong ty: Cong ty C6 phan chimg khoan Dau khi.

- Diéulé Céng ty: Piéu 1é t6 chirc va hoat dong Cong ty
C6 phan Chimg khoén Dau khi va cac ban sira ddi, bd
sung duoc BPHDCPD Cong ty thong qua.

- Pon vi: Khdi, Phong, Chi nhanh va cac don vi truc thudc
Cong ty.

- Ban Lanh dao Cong ty: bao gdbm céc thanh vién HPQT,
thanh vién Ban Giam DPdc, Trudng Ban Kiém sodt.

- DHDCD: Dai hoi dong cd dong Cong ty.

- HDQT: Hoi dong quan tri Cong ty.

- BKS: Ban kiém soat Cong ty.

Piéu 2. Giai thich cac tir viét tat
Cac dinh nghia khac:

- Cong ty: Cong ty C6 phan chirmg khoan Dau khi.

- Diéu 1é Cong ty: Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty
c¢b phan Chimg khoan Dau khi va cac ban sira ddi, bd
sung dugc DPHDCD Cong ty thong qua.

- DPon vi: Khrf}i, Trung tam, Phong, Chi nhanh va céc don
vi truc thude Cong ty.

- Ban Lanh dao Cong ty: bao gdm céc thanh vién HPQT,
thanh vién Ban Giam Ddc, Truong Ban Kiém soat.

- DHDCD: Dai hoi dong c6 dong Cong ty.

- HDQT: Hoi dong quan trj Cong ty.

- BKS: Ban kiém soat Cong ty.

Cap nhat hé théng khai niém va
co cau td chirc phi hop thyc té
hoat dong.




N@i dung hién hanh

¥ A A K - A
Y kién dé xuat sira doi,

b sung Quy ché

- Ban Diéu hanh: Bao gom céac thanh vién Ban Giam déc,
Giam débc Khéi.

- Nguoi dai dién: Nguoi dai dién quan ly von gop cia
Cong ty tai cac du an, doanh nghiép khac.

- Nguoi quan ly cac don vi: 1a nguoi dimg dau quan 1y va
diéu hanh cac phong/don vi ctia Cong ty.

- Ban Giam doc: bao gom Giam doc va cac Pho Giam doc. |

|

- Ban Giam doc: bao gom Giam doc va cac Pho Giam doc
Cong ty.

- Ban Piéu hanh: Bao gdm céc thanh vién Ban Giam ddc,
Giam déc Khoi.

- Nguoi dai dién: Nguoi dai dién quan ly von gop cua
Cong ty tai cac du an, doanh nghiép khac.

- Ngudi quan ly cac Pon vi: 1a nguoi dimg dau quan 1y va
diéu hanh cac Pon vi ciia Cong ty.

Diéu 3,
muc 1

Piéu 3. Nguyén tic 1am viéc cia HDQT

HDQT lam viéc theo nguyén tac tap thé, tat ca cac thanh vién
HPQT chiu trach nhiém vé phan viéc ctia minh va cling chiu
trach nhiém truéc DPHDCD, trudc phap luat vé cac Nghi
quyét, Quyét dinh cia HDQT théng qua dudi hinh thirc biéu
quyét theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty trir thanh vién HDQT
biéu quyét khong théng qua hodc bao liu ¥ kién dbi voi Nghi
quyét va Quyét dinh do.

Diéu 3. Nguyén tic 1am viéc cia HDQT

HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé va quyét dinh theo
da sb qua ban (trén 50% s6 thanh vién HDQT tham du hop
hodc trén 50% sd thanh vién c6 quyén tham gia biéu quyét
dudi hinh thic lay ¥ kién bang van ban) déi véi cac van dé
thudc tham quyén cia HDQT theo quy dinh ctia Lut Doanh
nghiép, Piéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh ndi bd do Cong ty
ban hanh. Trong truomg hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi ciing thude vé bén c6 ¥ kién cia Chu tich HDQT.

Céap nhat nguyén tic lam viéc
theo Luat Doanh nghiép 2020.

Diéu 3,
muc 2

Tét ca cac thanh vién HPQT chiu trach nhiém vé
phan viéc cua minh va cing chiu trach nhiém trude
DHDCD, trude phap luat vé cac Nghi quyét, Quyét
dinh cia HDQT thong qua duéi hinh thirc biéu quyét
theo quy dinh tai Diéu ¢ Cong ty trir thanh vién
HPQT biéu quyét khong théng qua hodc bao luu ¥
kién ddi vai Nghi quyét va Quyét dinh d6

Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do HDQT thong qua trai
véi quy dinh cia phap luat, nghi quyét DPHDCD, Diéu 1¢
Cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh
thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai ciing lién déi chiu
trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén
b thiét hai cho Céng ty; thanh vién phan déi thong qua nghi
quyét, quyét dinh noi trén duge mién trir trach nhiém. Truong
hop nay, cb dong ciia Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh
chi thuc hién hodc hiy bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Phu hop véi quy dinh cua Luat
doanh nghiép




Diéu
khoan

Noi dung hién hanh

’ A A A - As
Y kién dé xuat swra doi,

bo sung Quy ché

Ly do

Diéu 3,
muc 3
(Mo1)

HDQT sir dung bd may va con dau ciia Cong ty dé thuc hién
chirc nang quan tri Cong ty va co tbi thiéu hai thu ky chuyén
trach gitip viéc cho HPQT. Ngoai ra, HDQT c6 thé ky hop
dong moi tu van, thim dinh thudong xuyén hodc theo cong
viéc cu thé néu xét thay can thiét vi 1¢i ich ctia Cong ty.

HDQT str dung b may va con dau ctia Cong ty dé thuc hién
chirc ning quan tri Cong ty. Ngoai ra, HDQT c6 thé ky hop
ddng moi tu van, tham dinh thudng xuyén hodc theo cong
viéc cu thé néu xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty.

Diéu chinh pht hop véi moé hinh
nhan su va thuc té quan tri.

Diéu 3,
muc 3
(Cu)

Thu ky Cong ty 1a nguoi chiu trach nhiém dé xuat, tong hop
lich 1am viéc cua Ban lanh dao Cong ty trinh Cha tich HDQT
phé duyét.

(Bo)

Piéu chinh ph hop véi thuc té
vai trd Thu ky Cong ty va co ché
gitp viéc HDQT.

Diéu 4,

muc |

Diéu 4. Nhiém vu, quyén han cia HDQT

HDQT thuc hién chitc ning quan 1y va kiém tra, giam sat
hoat dong cia Cong ty, tao moi diéu kién thuan lgi cho Ban
Giam ddc t6 chire thure hién cac Nghi quyét, Quyét dinh cia
HDQT theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh
tai Diéu 1¢ cong ty va cac quy ché quan 1y ndi bd Cong ty.
Céc thanh vién HDQT thuc hién cac nhiém vu, quyén han
clia minh theo quy dinh ctia phap ludt, Diéu 1é cong ty va cac
Nghi quyét, Quyét dinh cia PHDCD, HPQT. Thanh vién
HDPQT do BPHDCD hoac HDQT bau, mién nhiém, bai nhiém
theo quy dinh ciia Piéu 1é Cong ty. Can cir vao nhiém vu va
quyén han ctia HDQT dugc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty,
HPQT 1y quyén va phan cap cho Ban Giam déc xem xét va
quyét dinh mot s6 van dé can thiét nhim dam béao hiéu qua
hoat dong ctia Cong ty thong qua cac quy ché, quy dinh, nghi
quyét, quyét dinh cu thé cia HPQT.

Diéu 4. Nhiém vu, quyén han cua HDQT

HDQT thuc hién chitc ning quan 1y va kiém tra, giam sat
hoat dong clia Cong ty, tao moi diéu kién thuan lgi cho Ban
Gidm déc td chire thuc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh cua
HDQT theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty va cac quy ché quan 1y néi by Cong ty.
Cac thanh vién HDQT thuc hién cac nhiém vu, quyén han
ctia minh theo quy dinh ctia phap ludt, Diéu 1é¢ Cong ty va
cac Nghi quyét, Quyét dinh cia PHPCD, HPQT

Chuin héa theo Luat Doanh
nghiép, Piéu 1é va phan dinh o
pham vi trach nhiém.




Diéu

khoan

N¢i dung hién hanh

Diéu 4,
muc 2

’. A A A - A
Y kién dé xuat stra doi,

bo sung Quy ché

Ly do

Thanh vién HDQT do DPHDCD bau, mién nhiém, bai nhiém
theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty.
Can cir vao nhiém vu va quyén han cia HDQT dugc quy
dinh tai Piéu 1é Cong ty, HDQT iy quyén va phan cap cho
Ban Giam déc xem xét va quyét dinh mot sd vén dé can thiét
nhim dam béo hiéu qua hoat dong cua Cong ty théng qua
cac quy ché, quy dinh, nghi quyét, quyét dinh cu thé cua
HDQT.

Tach Piéu 4 muc 1 (Ci).

Diéu 4,
muc 3

Dinh ky ba thang/lan, HDQT hop xem xét, danh gia hiéu qua
cong tac diéu hanh cia Ban Giam déc.

Hoi déng quan tri hop it nhat mdi quy mot lan va c6 thé hop
bt thuong.

Cap nhét tin suat hop theo Diéu
1é va Luat Doanh nghiép.

Diéu 4,
muc 7

Pé tang cuomg su chi dong trong cong tac quan 1y, diéu hanh
Cong ty, HDQT iy quyén cho Chu tich HDQT quyét dinh
mot s6 cac van dé sau:

- Quyét dinh viéc diéu dong bd nhiém, mién nhiém, cich
chirc va cac ché do chinh sach lién quan dbi voi cap lanh dao
trong thim quyén ciia HDQT trir viéc bé nhiém cac thanh
vién Ban Giam déc;

= Quyét dinh dau tu, kinh doanh déi v&i cac khoan dau tu,
kinh doanh trong thdm quyén ciia HDQT ¢6 gié tri tir 20 ty
ddng tro xudng;

- Quyét dinh dau tu mua sim, sira chira, thanh 1y Tai san ¢6
dinh, cong cu dung cu c6 gia tri nguyén gia dén 2 ty dong.

- Thong qua va ky bao cdo thuong nién cua Cong ty;

- Phé duyét viéc sir dung Quy khen thudng, phic loi theo ké

pé tang cudng su chu dong trong cong tac quan ly, diéu hanh
Cong ty, HDQT iy quyén cho Chi tich HDQT quyét dinh
mot s& cac van dé sau:

- Quyét dinh viéc diéu dong, bd nhiém, mién nhiém, cach
chirc va cac ché do chinh sach lién quan ddi véi cap lanh dao
trong tham quyén cua HPQT trir viéc bo nhiém céc thanh
vién Ban Giam déc va Ké toan truong/Nguoi phu trach ké
toan Cong ty;

- Quyét dinh dau tu, kinh doanh ddi véi cac khoan dau tu,
kinh doanh trong thim quyén ctia HDQT c6 gi tri tir 20 ty
dong tro xubng;

- Quyét dinh dau tu mua sim, sira chira, thanh 1y Tai san cd
dinh, cong cu dung cu c6 gi tri nguyén gia dén 5 ty dong.

- Théng qua va ky bao céo thuong nién cia Cong ty;

Phu hgp véi quy mo tai san,
hoat dong va y€u cau quan
tri rii ro cua Cong ty.




Piéu
khoan

Noi dung hién hanh

Y Kkién dé xuét sira doi,

bo sung Quy ché

._ Ly do

hoach tai chinh da dugc HPQT phé duyét.

' - Phé duyét viée str dung Quy khen thuong, phuc loi theo ké

hoach tai chinh da duoc HDQT phé duyét.

Dicu 4,
muc 8

Chu tich HDQT dugc thay mat HDQT quyét dinh cac véan dé

| dugc HPQT ty quyén néu trén; chu dong ky ban hanh cac

Quyét dinh ctia HDQT trong pham vi cic cong viée dugce y
quyén va c6 trach nhiém bao cio HPQT cac cong viéc da
thuc hién tai ky hop g.’?m nhat.

Chu tich HPQT dugc thay mat HDQT quyét dinh cac van dé
duoc HPQT ty quyén néu trén; chii dong ky ban hanh cac
Quyét dinh cia HPQT trong pham vi cac cong viéc dugc ny
quyén va c6 trach nhiém bio cido HDQT cac cong viéc da
thuc hién tai ky hop gi’m nhét.

Chuan héa trach nhiém thanh
vien HDQT theo Luat Doanh
nghiép.

biéu 4,
muc 9

Nhiém vu va quyén han cta thanh vién HDQT:

- Tham gia céc phién hop ctia HDQT, théo luan va biéu quyét
céc van dé thudc ndi dung phién hop; Chiu trach nhiém ca
nhén trude phap luat, truéc DPHDCD vé nhiém vu dugc giao;
Thanh vién HDQT c6 thé iy quyén cho ngudi khac di hop
thay néu khong thé tham dyu cude hop HPQT. Thanh vién
HDQT khong dugc véng mat qua hai (2) ky hop lién Liép va
phai tham dur t6i thiéu 50% s6 cude hop HDQT trong nam.

- Thanh vién HPQT c6 trach nhiém truc tiép thue thi nhiém
vu dugc HDQT phan cong, khéng dugc ty quyén cho ngudi
khac.

Nhiém vu va quyén han cia thanh vién HDQT:

- Tham gia céc phién hop cia HDQT, thao luan va biéu quyét
cac van dé thudc nodi dung phién hop; Chiu trach nhiém ca
nhan trude phap ludt, truéec DPHDCD vé nhiém vu dugc giao;
Thanh vién HDQT phai tham du day du cic cude hop HDQT.
Thanh vién HDQT duoc ity quyén cho nguoi khac du hop va
biéu quyét néu duoc da s6 thanh vién Hoi déng quan tri chép
thuan.

Cap nhat diéu kién tham du hop
va lly quyeén theo luat méi.

Piéu 5,

muc 2a

Diéu 5. Ché do lam viéc, hdi hop cia HDQT
a. Ché do hop

HDQT t6 chirc hop it nhat ba (03) thang mdt lan va c6 thé
dugc triéu tap hop bat thudmg theo quy dinh cua Diéu 1&
Cong ty dé xem xét va quyét dinh nhitng van dé thudc tham
quyén va trach nhiém ctia HPQT. Trong thdi gian gitra hai
(02) ky hop, Chu tich HDQT va cac Thanh vién HDQT ¢6
trach nhiém duy tri thong tin va bao cdo theo yéu cau cong

Diéu 5. Ché do 1am viéc, hoi hop cia HDQT
a. Ché do hop

HPQT hop it nhat mbi quy mdt lan va co thé hop bat thuong
theo quy dinh ciia Diéu 1¢ Cong ty dé xem xét va quyét dinh
nhitng van dé thudc tham quyén va trach nhiém cia HDQT.
Trong thoi gian gitra hai (02) ky hop, Chu tich HDQT va cac
Thanh vién HPQT c6 trach nhiém duy tri thong tin va bao
céo theo yéu cau cong viéc.

Chuén hoéa thudt ngir va tan suat
hop theo luat hién hanh.




3
Diéu

khoan

Noi dung hién hanh

r o K A A o~ As
Y kién de xuat sira doi,

b6 sung Quy ché

Ly do

viéc.

thure hién theo quy dinh tai Diéu 36 cua Piéu 1¢ Cong ty.

| Cach thirc, diéu kién t6 chie cac ky hop cia HPQT duoc

Cich thirc, didu kién t chirc cic ky hop cda HDQT dugc | e hién theo quy dinh tai Ditu ¢ Cong ty.

biéu 5,

muc 2¢

c. Uy quyén hop HDQT:

Thanh vién HDQT khéng tham gia cude hop HDQT dugc uy
quyén cho thanh vién HDQT thay mat minh dy hop, khong
dugc quyén uy quyén cho nguoi khong phai 1a thanh vién
HDPQT du hop.

Truomg hop thanh vién HDQT khéng truc tiép du hop va
khong tiy quyén cho nguoi khac tham gia van cé quyén biéu
quyét théng qua bo phiéu bing van ban. Phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Cha
tich HDQT cham nhat mét gior trude gid khai mac. Phiéu
biéu quyét chi dirgc mé trude su chimg kién ciia tit ca nhing
nguoi tham du hop.

¢. Uy quyén hop HPQT:

Thanh vién HDQT duoc iy quyén cho ngudi khac du hop va

| biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi dong quan tri chap

thuén.

Truong hop thanh vién HPQT khéng truc tiép du hop va
khong ty quyén cho ngudi khac tham gia van ¢6 quyén biéu
quyét thong qua bo phiéu bang van ban. Phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu
tich HDQT cham nhat mét gid trude gio khai mac. Phiéu
biéu quyét chi duge mé trudce sy chimg kién cia tat ca nhimg
nguoi tham du hop

Cap nhat quy dinh vé iy quyén

hop theo phap luat.

Diéu 5,

muc 2d

d. Ché d6 bidu quyét tai cude hop

Nhirng van dé quan trong sau day phai duoc thao luan va
biéu quyét trong cac phién hop HDQT (nhirng thanh vién
viing mit vi 1y do chinh dang ciing phai biéu quyét bang vin
ban va phai gui dén cho b phan thu ky theo quy dinh tai
khoan b Piéu nay):

. Quyét dinh chién lugc phat trién Cong ty;

- Quyét dinh mua lai ¢b phiéu quy, chao ban cb phén ting

von theo thim quyén;

- Kién nghi viéc t6 chirc lai hodc giai thé hodc yéu cau pha

d. Ché do biéu quyét tai cudc hop

Nhitng vin dé quan trong sau diy phai dugc thao luin va |

biéu quyét trong cac phién hop HDQT (nhimg thanh vién
véing mit vi Iy do chinh déng ciing phai biéu quyét bang vin
ban va phai giri dén cho b phan thu ky theo quy dinh tai
khoan b Diéu nay):

- Quyét dinh chién lwroc, ké hoach phat trién trung va dai han
cua Cong ty;
- Kién nghj viéc t& chire lai hoac giai thé hodc yéu cu pha
san Cong ty;

Piéu chinh danh muc ndi dung
thudc tham quyén HDQT.
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san Cong ty;

- Bb nhiém, mién nhiém, nhan xét, danh gia, khen thuong,
ky luat Ngudi thude tham quyén bo nhiém cia HPQT;

- B6 sung, stra doi Piéu 1é Cong ty;

- Muc tidu, nhiém vu cac chi tiéu ké hoach hang nam, ké
hoach 5 nam cia Cong ty.

- Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri;

- Muc tiéu, nhiém vu cac chi tiéu ké hoach 5 niam cia Cong
ty.

bicu §,
muc 2f

f. Lay y kién bang van ban

' Trong truong hop c6 nhitng van dé cap thiét cho hoat dong

ctia Cong ty ma HPQT khéng thé t6 chirc hop dugce hodc cac
vén dé Cha tich HDQT xét thiy khong can thiét phai té chirc
hop, Chii tich HPQT giri van ban dén timg Thanh vién
HDQT dé lay y kién (Ké ca dudi hinh thirc fax, e-mail). Cac
viin ban, tai liéu giri dén cac thanh vién HPQT lay y kién sé
duge Cha tich HDQT cho y kién danh gia trude. Cac thanh
vién HDQT c¢6 trach nhiém cho y kién va tra 161 bang van
ban theo thoi han yéu cau, néu qua thoi han yéu cdu ma

| Thanh vién HDQT khéng c6 y kién xem nhur thanh vién do

da biéu quyét dong y. Trén co s& ¥ kién cta cac Thanh vién
HDQT, Chii tich HDQT s& ra quyét dinh cudi cing, ¥ kién
ctia cac Thanh vién HDQT duoc coi nhu su biéu quyét va

| dugc luu lai nhu bién ban cude hop. Nhiing van dé cép bach

dugc ldy ¥ kién bang vin ban hodc bing fax, email khong
can hop HPQT ciing s& dugc két luan thuc hién khi s thanh
vién dong ¥ tir 2/3 s6 thanh vién HDQT tro 1én.

f. Lay y kién bang van ban

Trong trudng hop c6 nhitng vén dé cap thiét cho hoat dong
ctia Cong ty ma HDQT khong thé td chirc hop dugc hodc cac
van dé Chu tich HDQT xét thiy khong can thiét phai té chirc
hop, Chu tich HPQT giri van ban dén timg Thanh vién
HPQT dé lay y kién (K¢é ca dudi hinh thirc fax, e-mail). Cac
vin ban, tai liéu giri dén cac thanh vién HDQT lay ¥ kién s&
duge Chu tich HDQT cho ¥ kién danh gia truée. Cac thanh
vién HPQT c6 trach nhiém cho y kién va tra 1oi bang vin
ban theo thoi han yéu cau, néu qua thoi han yéu cau ma
Thanh vién HDQT khéng c6 y kién xem nhu thanh vién d6
da biéu quyét ddng . Trén co sd ¥ kién ctia cac Thanh vién
HDPQT, Chu tich HDQT s& ra quyét dinh cudi clng, y kién
ctia cac Thanh vién HDQT duoc coi nhu su biéu quyét va
dugc Iu lai nhu Bién ban cude hop. Nhirng van dé dugce lay
y kién bang vin ban hodc bang fax, email s& dugc théng qua
khi 6 trén 50% sb thanh vién HDQT ¢ quyén tham gia biéu
quyét dong y.

Chuén héa quy trinh ldy y kién
bang van ban theo Luat Doanh

nghiép.

Piéu 6

Diéu 6. B phan gitip viéc chuyén trach cia HDQT

Piéu 6. BO phén gitp viéc cia HPQT

Diéu chinh co céu phi hgp.

/
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Diéu 6,
muc |

B6 phan gitp viéc chuyén trach cia HPQT c6 chirc nang i
tham muu, gitp viéc cho HPQT thuc hién chirc nang va l
nhiém vu, quyén han cia minh, chiu trach nhiém trudc |
HDQT vé viéc thue hién cac nhiém vu dugc giao. |

Bo phén giup viée cia HDQT ¢6 chire nang tham muu, gitp
viéc cho HDQT thure hién chirc niang va nhiém vy, quyén han
ctia minh, chiu trach nhiém trudc HPQT vé viéc thuc hién
cac nhiém vu dugc giao.

Stra tén goi va chirc nang theo
thuc té hoat dong.

Dieu 6,
muc 3

S6 lrong cu thé nhan su giup viec HPQT do Chu tich HBQT
; quyét dinh.

Diéu chinh thim quyén quyét
dinh s6 luong nhan su.

Diéu 8,
muc 2

Piéu 8. Nguyén tic lam viéc ciia Ban Giam déc

Cac Pho Giam ddc chiu trach nhiém diéu hanh cu thé cac
cong viéc duge giao nhiém vu theo phan cap, phan quyén
cia HDQT, Giam doc Cong ty va ty quyén cua Chu tich
HDPQT, chiu trach nhiém trude Giam doc, Cha tich HDQT,
HDPQT va trude phap ludt vé cic quyét dinh ctia minh. Dinh
ky c6 bao céo theo quy dinh vé thuc hién phan cép, phan
quyén ctia Cong ty.

bieu 8. Nguyén tac 1am viéc cia Ban Giam doc

Cac Phé Giam dbc chiu trach nhiém diéu hanh cu thé cac

| cong viée duge giao nhiém vu theo phan cap, phin quyén

cia HDQT, Giam dbc Cong ty va ty quyén cia Chu tich
HDQT, Giam déc Cong ty. Phé Giam déc chiu trach nhiém
trude Giam dbe, Chu tich HDQT, HDQT va trude phap ludt
vé cac quyét dinh ciia minh. Dinh ky ¢6 bao cao theo quy

| dinh vé thue hién phan cap, phin quyén cta Cong ty.

Chuan hoa phan cap va trach
nhiém ctia Phé Giam doc.

Diéu 8§,

muc 4

Co cau tb chirc va hoat dong, ché do trach nhiém cia Ban
Giam dbc sé duoc quy dinh cu thé tai Quy ché 1am viéc cta
Ban Giam doc.

Co cau té chirc va hoat dong, ché do trach nhiém cia Ban
Giam ddc s& duoc quy dinh cu thé tai Quy ché lam viéc cia
Ban Giam dbc va cac van ban quy dinh néi bo khéc ciia Cong
ty.

Bo sung quy dinh pht hop céac
van ban ndi bo hién hanh.

Piéu 11,
muc 3

3. V& ché do hoi hop:

- Hang thang, Chi tich HDQT t6 chirc hop giao ban vai
Ban Diéu hanh dé nghe cac thanh vién Ban Diéu hanh
bao céo, dé xudt trién khai cong viéc theo phan quyén, |
ly quyén ctia HDQT. Thanh phan tham du cude hop c6
thé m& rong theo quyét dinh ciia Chu tich HDQT. B
phan gitp viéc cia HPQT co trach nhiém ghi bién ban
cudc hop. Bién ban cudc hop phai ¢6 chir ky ctia Chu

3. Vé ché d6 hoi hop:

- Hang thang, Chu tich HDQT t6 chirc hop giao ban véi
Ban Piéu hanh dé nghe cac thanh vién Ban Diéu hanh
bao cdo, dé xuét trién khai cong viéc theo phan quyén,
ty quyén cia HDQT. Thanh phan tham dy cudce hop co
thé m& rong theo quyét dinh ciia Chu tich HPQT. B
phan giip viéc cua HPQT c6 trach nhiém ghi bién ban
cudc hop hodc ban hanh cac thong bao, két luan chi dao
cua Cha tich HDQT.

Piéu chinh quy trinh hop giao
ban phit hop thuc té van hanh.
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Ly do

| Didu 13,
muc 1

tich HDQT va Giam doc hodc ngudi duge Giam doc ty
quyén trong trudong hop Giam déc ving mit ¢6 1y do.

- Pé dam bao HDQT nam bit va hd tro kip thoi hoat dong
cia Cong ty, cac cude hop giao ban ciia Ban Diéu hanh
phai c6 Gidy moi cac thanh vién HPQT chuyén trach
tham du theo linh vuc dugc phan cong.

Diéu 13. Quan hé véi cac doanh nghiép co phan vdn gop cia
Cong ty

HDQT 14 co quan c6 tham quyén cir dai dién theo ty quyén
thuc hién ty quyén sé hiru ¢d phan, phan vén gép ciia Cong
ty & cac doanh nghiép khac va quyét dinh mirc thu lao va loi
ich khéc ctia nhitng ngudi d6 (néu co).

Diéu 13. Quan hé véi cac doanh nghiép ¢6 phan vén gop cia |

Cong ty

Chu tich HDQT c6 thim quyén cir dai dién theo iy quyén
thure hién 1y quyén sé hitu ) phfin, phan vén gép ctia Cong
ty & cac doanh nghiép khac va quyét dinh mirc thu lao va loi
ich khac cta nhitng nguoi do (néu co).

dai dién phan von gop.

Piéu 13,
muc 2

HDQT giao cho Chi tich HDQT lam dau méi tiép nhén, tong
hop, phén tich cic bao céo, xin y kién dé xuat ctia ngudi dai
dién phan vén gép trinh HDQT phé duyét cac ndi dung biéu
quyét tai DPHDCD/HDTV cua doanh nghiép c6 phan von gop
cua Cong ty.

HDQT giao cho Chu tich HDQT lam dau mdi tiép nhan, tong
hop, phan tich cac bao cao, xin ¥ kién dé xuét ctia ngudi dai
dién phén vén gop trinh HDQT phé duyét cic ndi dung biéu
quyét tai DPHDCD/HDTV cua doanh nghiép c6 phan vén gop
ctia Cong ty dbi voi cac ndi dung thude thim quyén cia
HDPQT quyét dinh.

Lam 1o vai trd ddu moi ciia Cha
tich HDQT trong phé duyét y

kién biéu quyét.

Phu luc 1,
muc 9

Noi dung bao cédo

Céc bao cao Cong ty gii Tap doan va cac co quan tham
quyén

N1 dung bao ciao

Céc bao cao Cong ty giri Co dong va cic co quan tham quyén

Cap nhdt doi tuwgng bao cdo theo

quy dinh céng bé thong tin.

Cap nhét tham quyén clr ngudi
|
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Quy r_he lam viéc cua Héi_dc";ng quan tri va nguyén tic phoi hop giita OC.....HBar
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Giam doc

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, ddi twong va pham vi 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh ché do lam viéc, phan cong, phén cép trach nhiém, quy trinh
lam viée cua HDQT Cong ty va cidc moi quan hé cong tac gitta HDQT, BKS va Ban
Giam doc Cong ty dé thuc hién chirc ning, nhiém vu cia HDQT, BKS va Ban Giam
doc Cong ty duge quy dinh trong Dicu 1€ cua Cong ty.

2. Quy ché nay dugc ap dung cho HPQT, cac thanh vién HDQT, BKS va Ban Giam
doc Cong ty.

Diéu 2. Gidi thich cic tir viét tit

I. Céc thuat ngtr dugc ap dung trong Quy ché nay ciing c6 nghia nhu dugc dinh nghia
trong Diéu 1¢ Cong ty.

2. Cac dinh nghia khac:

Céng ty: Cong ty Cb phan chimg khoéan Dau khi.

Pidu 1é Cong ty: Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong Cong ty ¢d phan Chung khoan
Dau khi va cac ban stra d6i, bo sung dugc PHPCD Cong ty thong qua.

Pon vi: Khdi, Trung tdm, Phong, Chi nhanh va céc don vi tryc thue Cong
ty.

Ban Lanh dao Cong ty: bao gdm cac thanh vién HDQT, thanh vién Ban Giam
Déc, Truong Ban Kiém soat.

PHDCD: Pai hoi dong cb dong Cong ty.

HPQT: Hoi dong quan tri Cong ty.

HDTV: Hoi dong thanh vién.

BKS: Ban kiém soat Cong ty.

Ban Giam ddc: bao gdm Gidm dbc va cic Pho Giam ddc Cong ty.

Ban Piéu hanh: Bao gdm céc thanh vién Ban Giam dbc, Gidm doc Khoi.
Ngudi dai dién: Nguoi dai dién quan 1y von gép ctia Cong ty tai céc dy an,
doanh nghiép khac.

Nguoi quan ly cac Pon vi: 1a nguoi dung dau quan ly va diéu hanh cac Pon
vi cua Cong ty.

-
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Ouy ché lam viéc clia Hoi dong quan tri va nguyén tdc phoi hop giita OC....HPQT
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Giam doc

CHUONG II. QUY PINH CU THE
MUC I. NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC CUA HPQT

Diéu 3. Nguyén tic lam viée cia HDQT

1.

HDQT lam viéc theo nguyén téc tap thé va quyét dinh theo da sb qud ban (trén 50%
s6 thanh vién HDQT tham du hop hodc trén 50% sd thanh vién ¢6 quyén tham gia
biéu quyét dudi hinh thic lay ¥ kién bing van ban) dbi vdi cac vén dé thudc thim
quyén ctia HDQT theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Piéu 1é Cong ty va cac quy
dinh ndi bo do Cong ty ban hanh. Trong truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cang thudc vé bén c6 ¥ kién ctia Chu tich HDQT.

Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do HDQT théng qua trai véi quy dinh ctia phap
luat, nghi quyét DPHPCPD, Piéu 1¢ Cong ty gdy thiét hai cho Céng ty thi cac thanh
vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién d6i chiu trach
nhiém ca nhan v& nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty;
thanh vién phan dbi thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach
nhiém. Truong hop nay, ¢ dong cua Cong ty cb quyén yéu cau Toa 4n dinh chi thuc
hién hodc hily bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.

HDQT sir dung bd may va con d4u ctia Cong ty dé thuc hién chirc nang quan tri
Cong ty. Ngoai ra, HDQT co thé ky hop dong moi tu van, tham dinh thuomg xuyén
hoac theo cong viéc cu thé néu xét thz’iy can thiét vi loi ich cua Cong ty.

Diéu 4. Nhiém vy, quyén han cia HDQT

1.

HDPQT thyuc hién chirc ning quan ly va kiém tra, gidm sat hoat dong cua Cong ty,
tao moi diéu kién thuén lgi cho Ban Gidm dbc td chure thuc hién cac Nghi quyét,
Quyét dinh cia HPQT theo chirc nang, nhi¢m vu, quyén han dugc quy dinh tai Dicu
1é Cong ty va cac quy ché quan ly ndi bd Cong ty. Cac thanh vien HDQT thuc hién
céc nhiém vy, quyén han ciia minh theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va
cac Nghi quyét, Quyét dinh cia PHDCD, HDQT.

Thanh vién HDQT do PHPCP bau, mién nhiém, bii nhiém theo quy dinh ctia Ludt
Doanh nghiép va Diéu 1&¢ Cong ty. Can cir vao nhiém vu va quyén han cia HDQT
duoc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, HDQT ty quyén va phan cép cho Ban Giam doc
xem xét va quyét dinh mot s6 van dé can thiét nham dam bao hi¢u qua hoat dong
cua Cong ty thong qua cic quy ché, quy dinh, nghi quyét, quyét dinh cu thé cta
HDQT.

3. Hoi ddng quan trj hop it nhdt mdi quy mot lan va c6 thé hop bat thuong.

HPQT yéu cau Ban Giam ddc chuan bi cac bao céo, tai lidu vé tinh hinh hoat dong
clia Cong ty dé c6 co s¢ giri cac cd dong cua Cong ty.

Thanh vién HPQT ¢6 quyén yéu cau Ban Giam déc Cong ty hodc Ké todn trudng,
Ngudi quan 1y cée don vi trong Cong ty cung cip cac thong tin, tai li¢u vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cac don vi trong Cong ty.

Nguoi quan ly duge yéu cau cung cap thong tin tai lidu, phai cung cap kip thoi, day
du va chinh xéac cac thong tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién HPQT.

Lan ban hanh/Lan swa doi: 03/00 4



Quy ché lam vi¢c ciia Hi dong quan tri vd nguyén tdc phoi hop gitta OC....HPQT
Hoi dong quan tri, Ban kiém soadt va Ban Giam doc

6.

Pé thuc hién cac quyén han va nhiém vu cia HDQT theo quy dinh, Chu tich HDQT
¢6 trach nhiém thyc hién cac cong viéc sau:

Chiu trach nhiém chung vé t6 chire hoat dong cua HDQT; td chire phan cong nhiém
vu cho tung thanh vien HDQT dé thuc hién nhiém vu, quyén han cua HPQT theo
quy dinh ctia Didu 1¢ Cong ty va Luét doanh nghiép;

Thay mat HPQT ky van ban thudc thim quyén ciia HPQT gui cdc co quan nha
nudc, cac td chire, doanh nghiép khac ¢6 lién quan; Ky cac van ban, tai liu gui cho
cb dong Cong ty khi dugec HDQT théng qua vé noi dung; Viée ty quyén cho cac
thanh vién khac ky thay phai dugc thyc hién bing vin ban;

Triéu tap, chu tri, chi dao va phan cong thanh vién HDQT chuén bi ndi dung céc
cudc hop cia HDQT; Thong bao ndi dung cudc hop va yéu cau Ban Giam dbc, BKS
hodic can bd quén 1y khac (néu thiy can thiét) chudn bi céc tai liéu, béo cdo;

Yéu ciu cac thanh vién HDQT béo cdo nhimg vén dé dugc gui dén céc thanh vién
Xiny kién:

Theo ddi va dén ddc thuc hién cac nhiém vu gitta hai ky hop HPQT;

Chi dao, giai quyét cac vin dé can giai quyét gip ma khong thé triéu tap cudc hop
HDQT, chiu trach nhiém trudc HDQT va PHDCD vé quyét dinh nay;

Chu toa cudc hop PHDCD;

Thuc hién cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1é Cong
ty.

Dé ting cudng su chi dong trong cdng tic quan ly, diéu hanh Céng ty, HDQT uy
quyén cho Chu tich HPQT quyét dinh mot sb cac van dé sau:

Quyét dinh viée didu dong, bd nhiém, mién nhiém, cach chic va cac ché do chinh
séch lign quan ddi véi cAp lanh dao trong thdm quyén ctia HDQT trir viée bd nhiém
c4c thanh vién Ban Giam ddc va Ké toan truéng/Ngudi phu trach ké toan Cong ty;
Quyét dinh dau tu, kinh doanh ddi véi cac khoan dau tu, kinh doanh trong tham
quyén ctia HDQT ¢6 gié tri tir 20 ty ddng tro xudng;

Quyét dinh dau tu mua sam, sira chita, thanh 1y Tai san ¢ dinh, cong cu dung cu c6
gi4 tri nguyén gia dén 5 ty dong.

Théng qua va ky bao céo thuong nién cua Cong ty;

Phé duyét viéc st dung Quy khen thudng, phuc loi theo ké hoach tai chinh di dugc
HDQT phé duy¢t.

Chu tich HPQT dugc thay mat HDQT quyét dinh cac van dé dugc HPQT uy quyén
néu trén; chu dong ky ban hanh cac Quyét dinh cia HDQT trong pham vi céc cong
viéc dugc tly quyén va co trach nhiém béo cdo HDQT céc cdng viée da thyc hién tai
ky hop gan nhat.

Nhiém vu va quyén han cta thanh vién HPQT:

Nghién ctru, danh gia tinh hinh két qua hoat dong va déng gdép vao viéc xay dung
phuong hudng phat trién, két qua hoat dong kinh doanh ctia Cong ty trong timg thoi
ky. Theo doi, giam sat cac hoat ddng ctia Cong ty theo tirng linh vuc duge phan cong
phu trach.

Puoc yéu cau Ban diéu hanh Céng ty cung cip ddy du céac tai liéu c6 lién quan vé
hoat dong ctia Cong ty dé thuc hién nhiém vu ctia minh;
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Nghiém tuc thuc hién Piéu 1¢ Cong ty va Nghi quyét cia PHDPCD; Thuc hién cac
Nghi quyét cia HDQT lién quan dén ting thanh vién va sy phan cong nhi¢m vy cua
HDQT;

Tham gia cic phién hop ciia HDQT, théo luan va biéu quyét cac van dé thude noi
dung phién hop; Chiu trach nhiém ca nhan trudc phap luat, trudc DHDCD vé nhiém
vu dugc giao; Thanh vién HDQT phai tham du day di cac cudc hop HPQT.
Thanh vién HDQT dugc iy quyén cho nguoi khic du hop va biéu quyét néu dugc
da sb thanh vién Hoi dong quan tri chap thudn.

Piéu 5. Ché do lam viéc, hoi hgop cia HDQT
1. N&i dung ky hop HDQT:
Noi dung ky hop do Chu tich HDQT, cac thanh vién HDQT hodc thanh vién Ban Giam
déc trinh bay theo su phan cong ctia Chu tich HDQT, bao gdm cac ndi dung sau:

Bao cao tinh hinh thyc hién ké hoach kinh doanh;

Tinh hinh trién khai thuc hién Nghi quyét HPQT gitra hai ky hop;

K& hoach trién khai cac cong viéc cua Cong ty trong ky toi;

Cac ndi dung cn thao luan va xin y kién HDQT;

Céc thanh vién HDQT dé xuit céac vAn dé ma HPQT can xem xét, quyét dinh thudc
tham quyén lién quan dén cac mit hoat dong cua Cong ty;

Panh gia hiéu qua phdi hop hoat dong gitra céc thanh vién HDQT, thanh vién BKS
va cac thanh vién Ban Giam ddc;

Céc vén d& phat sinh khac thue thdm quyén HDQT.

Ché d6 lam viéc, hoi hop HDQT

Ché d6 hop

HDQT hop it nhat mdi quy mot lan va c6 thé hop bat thuong theo quy dinh cua
Diéu 1¢ Cong ty dé xem xét va quyét dinh nhirng vAn dé thudc thAm quyén va trach
nhiém cuia HPQT. Trong thoi gian gitta hai (02) ky hop, Chu tich HDQT va cac
Thanh vién HPQT c6 trach nhiém duy tri thong tin va bdo cdo theo yéu cau cong
viéc.

Cach thue, diéu kién td chire cac ky hop cia HDQT duge thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 1¢ Cong ty.

Thanh phan hop

Tuy theo tinh chit timg cudc hop, ngoai cic thanh vién HPQT, chu tich HPQT ¢6
thé md rong thém thanh phan du hop. Thanh vién duge mdi co quyén tham gia y
kién nhung khong cé quyén biéu quyét.

Trong cudc hop HPQT, céac thanh vién HPQT co quyén yéu cau thanh vién Ban
Giam ddc giai trinh cu thé nhimg véan dé lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh
va cac du an do Ban Giam ddc trinh HDQT.

Uy quyén hop HPQT:

Thanh vién HDQT duoc Gy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duge
da sb thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

Trudng hop thanh vién HDQT khéng truc tiép du hop va khong ty quyén cho ngudi
khéc tham gia vAn co quyén biéu quyét thong qua bo phiéu bing vin ban. Phiéu biéu
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quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT cham

nhat mot gio trude gior khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién
clia tat ca nhitng ngudi tham dy hop.

d. Ché do biéu quyét tai cudc hop
Nhitng véan dé quan trong sau ddy phai dugc thao luan va biéu quyét trong céc phién
hop HPQT (nhirng thanh vién vang mit vi 1y do chinh dang cling phai biéu quyét
bing van ban va phai g dén cho bd phan thu ky theo quy dinh tai khoan b Diéu
nay):

- Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung va dai han cua Cong ty;

- Kién nghj viéc td chure lai hodic gidi thé hodc yéu cau pha san Cong ty;

- BAu, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri;

- Muc tiéu, nhiém vu cac chi tiéu ké hoach 5 nim cta Cong ty.

e. Bién ban hop
Noi dung va két luan cta cudc hop HPQT phai duge ghi thanh van ban. Bién ban
hop HDQT co day du cac nodi dung chu yéu theo quy dinh tai Luat doanh nghiép.
Bién ban hop phai c6 chit ky ctia cac thanh vién HPQT dy hop. Chu toa va thu ky
phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xédc cta ndi dung bién ban hop
HDQT. Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT s& dugce ban hanh trén co s& bién bén
hop HDQT. Sau mdi ky hop, cac Bién ban, Nghi quyét, Quyét dinh nay dugc gui
cho tat ca céac thanh vién cua HPQT, BKS va Ban Giam ddc. Bién ban hop HPQT
duge 1ap bang tiéng Viét. Bién ban va tai liéu str dung trong cudc hop phai dugc luu
gilt tai tru s& chinh ctia Cang ty, thoi han luu gitr theo quy dinh cua phap luat.

f. Ldy y kién bang van ban
Trong truong hgp c¢6 nhitng vén dé cap thiét cho hoat dong ctiia Cong ty ma HDQT
khong thé td chirc hop duoc hodc céc vén d& Cha tich HDQT xét thdy khong cén
thiét phai td chire hop, Chii tich HDQT guri van ban dén timg Thanh vién HDQT dé
ldy ¥ kién (K& ca dudi hinh thic fax, e-mail). Cac van ban, tai liéu giri dén céc thanh
vien HDQT 14y v kién s& duge Chu tich HPQT cho ¥ kién dénh gia trude. Cac thanh
vién HPQT ¢6 trach nhiém cho y kién va tra 10i bing vin ban theo thoi han yéu cdu,
néu qua thoi han yéu cAu ma Thanh vién HDQT khong c6 y kién xem nhu thanh
vién dé da biéu quyét dong y. Trén co sé y kién ctia cac Thanh vién HDQT, Chu
tich HDQT s& ra quyét dinh cudi ciing, ¥ kién cta cac Thanh vién HPQT dugc coi
nhu sy biéu quyét va duge luu lai nhu Bién ban cudc hop. Nhitng vén dé duoc léy y
kién bing van ban hodc bing fax, email s& dugc thong qua khi 6 trén 50% sé thanh
vién HPQT c6 quyén tham gia biéu quyét dong y.
g. Nghi quyét, Quyét dinh cua HDQT

Nghi quyét, quyét dinh cua HDQT dugc ban hanh cham nhét sau 05 ngay lam viéc
ké tir ngay két thiic phién hop HPQT hodc ngay chét ldy y kién ddi véi truomg hop
thong qua bing van ban va dugc gl ngay tdi tit ca cac thanh vién HDQT, thanh
vién BKS, thanh vién Ban Giam ddc dé phdi hop trién khai thyc hién va gidm sat
viéc thuc hién.

Nghi quyét, Quyct dinh ctia HDQT c6 tinh bét budc thi hanh déi véi Cong ty. Trong

___quatrinh trién khai thuc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh cuia HDQT, néu phat hién
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c6 van dé khong phu hop, Ban Giam doc c6 trach nhiém béo céo ngay véi HDQT

dé diéu chinh lai. Néu HPQT khong diéu chinh thi Ban Giam ddc cé trach nhiém
van phai thuc hién nhung cé quyén bao luu ¥ kién béo cao 1én PHDCD tai ky hop
gan nhit.

Diéu 6. B phén gitp viéc cia HPQT

I. Bo phan gitp viéc cia HPQT ¢6 chirc nang tham muu, gitp viéc cho HDQT thuc
hién chirc nang va nhiém vy, quyén han ctia minh, chju trach nhi¢m truéc HDQT vé
viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

2. Cac nhiém vu chinh cua B¢ phéan giup viéc HDQT:

- Lam dau mdi phéi hop gitta HDQT vdi cac co quan, don vi, trong va ngoai Cong ty;

- Ghi chép, 1am bién ban cac cudc hop HPQT theo quy dinh cua Piéu 1¢ Cong ty;

- 'I‘iép nhan, soan thao, trinh ky, cong bd va luan chuyén cic van ban lién quan cua
HDQT, bHDCD va BKS;

- Theo ddi va nhic viéc cac thanh vién HDQT, Ban Giam déc, céc don vi thyc hién
ddy du, dung tién do cac Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDQT;

- Téng hop céc bao cdo, dé xut, kién nghj cua cac thanh vién HDQT giri dén Chu
tich HPQT, céc béo céo cua cac don vi trinh HDQT theo quy dinh tai cdc Quy trinh,
Quy ché cua Cong ty;

- Phan tich, ddnh gi4 va cé y kién tham muu véi Chu tich HPQT trong vige xem xét
va quyét dinh céc van dé thugc pham vi, quyén han ctia Chu tich HDQT;

- Thu ky Cong ty dugc quyén thira 1énh Chu tich HDQT yéu cau Trudng, Phé cac don
vi, ngudi dai dién cung cap cac bao cdo thong tin lién quan dén cac mang cong viéc
phuc vu cdng tac quan tri caa HPQT; Luu gilr cac hd so, tai lidu cua HDQT,
DHDCD;

- Cung cap day du céc tai liéu theo yéu cau ciia HPQT, cic béo céo, thdng tin, chuong
trinh di cong tac va cac van ban can thiét khac cho céc thanh vién HDQT;

- Chuén bj tai liéu, bao cdo cho cic cude hop HDQT, théng bdo tdi cac thanh vién
HDQT va nhirng thanh phé’m tham du khac c6 lién quan theo chi dao cta Chu tich
HPQT; Thuc hién céng tac thu ky tai cac ky hop HDQT;

- Trién khai céc cong tac chudn bj va tién hanh cac thi tuc tai cac cudc hop HDQT,
DPHDCD theo chi dao cua Chu tich HPQT;

- Thuec hién nhiém vu khac do HPQT giao.

3. S6 lugng cu thé nhan sy gitp viéc HDQT do Chu tich HDQT quyét dinh.

Diéu 7. Céc tiéu ban cia Hoi dong quén tri

1. HDPQT thanh lap cac tiéu ban cia HDQT bao gom Phong Kiém toan nodi b va cac
tiéu ban khac (néu can). Phong Kiém toan ndi bo thuoec HDQT:

a. Chtrc nang:

Phong Kiém toan ndi bo 1a don vi doc 1ap truc thudc Hoi dong Quan trj c6 chirc nang:

- Panh gia doc lap vé sy phi hgp va tuan thu cac chinh sach phép luat, biéu 18, cac

quyét dinh cia PHDCD, HDQT.
8 /;f/
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- Tham muu, giup viéc HDQT trong viéc thiét 1ap cac chinh sach, quy ché néi bo tai

Cong ty.

- Kiém toan bao céo tai chinh Cong ty.

b. Nhiém vu:

- Kiém tra, xem xét va danh gia sy ddy du, hiéu qua va hi¢u lyc clia h¢ thng kiém
soat no1 bo truc thudc Ban Giam DPéc nhim hoan thién hé thong.

- Dénh gia viéc tuan thu cua hoat dong kinh doanh ddi voi cac chinh sach va quy trinh
ndi bo;

- Danh gia viéc tudn thu cac quy dinh phap luat, kiém soét cac bién phap dam bao an
toan tai san;

- Dénh gia kiém toan ndi bd thong qua thong tin tai chinh, théng qua qué trinh kinh
doanh;

- Déanh gia quy trinh x4c dinh, danh gia va quan ly rui ro kinh doanh;

- Danh gia hiéu qua cua cac hoat dong;

- Dénh gia viéc tuan thu cua cac cam két trong hop dong;

- Thuc hién kiém soat hé thong céng nghé thong tin;

- Diéu tra cac vi pham trong ndi bd cong ty chimg khoan;

- Thuc hién kiém toan ndi bo cong ty.

2. Céc tiéu ban cuia HPQT thay mit HPQT thyc hién cong tac kiém tra, giam sat hoat
dong cua Ban Giam ddc va dinh ky hang quy bao cdo HPQT tai cu¢c hop HDQT.

MUC I
NGUYEN TAC LAM VIEC, CO CAU TO CHUC VA TRACH NHIEM
CUA BAN GIAM bOC

Piéu 8. Nguyén tic lam viéc ciia Ban Giam dbc

1. Giam ddc chiu trach nhiém diéu hanh hoat dong hang ngay cua Cong ty theo Piéu
1é Cong ty, phan quyén ciia HPQT va ty quyén cta Chu tich HPQT; chiu trach
nhiém trudéc HDQT, Chu tich HDQT dé dam bao hiéu qua kinh doanh cua Cong ty,
chiu trach nhiém trudc phap ludt vé cac quyét dinh cua minh. Giam ddc diéu hanh
cong viée theo nguyén tic tap trung dan chu, phét huy tri tué tap thé nham thyc hién
c6 hi¢u qua nht cac Nghi quyét, Quyét dinh cua HPQT, cac ké hoach kinh doanh
ctia Cong ty phi hop véi Didu 1é Cong ty va cic quy dinh cua phap luat. Dinh ky c6
bao céo theo quy dinh vé thuc hién phan cap, phan quy{-":n cua minh.

2. Céc Phé Giam déc chiu trach nhiém diéu hanh cu thé cac cong viée duge giao nhiém
vu theo phan cdp, phan quyén cia HPQT, Giam ddc Cong ty va y quyén cua Chu
tich HBQT, Giam dbe Cong ty. Pho Giam ddc chiu trach nhiém trude Gidm déc,
Chii tich HDQT, HPQT va trude phap luat vé cac quyét dinh ctia minh. Dinh ky c6
béo céo theo quy dinh vé thuc hién phan cép, phan quyén ctia Cong ty.

3. Cac thanh vién Ban Giam ddc trong pham vi thdm quyén cta minh cht dong xir ly
cdng viée, néu vuot qua tham quyén thi trinh cép c6 thdm quyén cao hon. Trong mot
s6 truong hop cu thé, thanh vién Ban Gidm ddc trong thdm quyén dugc phan cong

Lan ban hanh/Lan swa déi: 03/00 9/1/



Quy ché lam viéc cia Hpi dong quan tri va nguyéen téic phoi hop giita ... FPOT
Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt va Ban Giam doc
¢6 thé chu dong trinh HPQT vé céc ndi dung can xin y kién va bio cao Gidm doc

duoc biét.

4. Co ciu td chirc va hoat dong, ché d¢ trach nhiém ctia Ban Gidm dbe s& dugc quy
dinh cu thé tai Quy ché 1am viéc ciia Ban Giam ddc va cac van ban quy dinh ndi bo
khac cua Cong ty.

Didu 9. Quyén han, nghia vy ciia Gidm déc
1. Giam déc thuc hién cac nhiém vu, quyén han cia minh theo quy dinh cua phap ludt,
Piéu 1é Cong ty va cac Nghi quyét, Quyét dinh cua PHDCD, HDQT.
2. Té chirc trién khai thuc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh, chi thi cia HDQT vé céc
linh vuc hoat dong ctuia Cong ty.
3. Té chirc, didu hanh hoat dong chung cia Cong ty, chi dao cac Pho Giam dbc thuc
hién céc cong viéc theo phan cap, phan quyén vé timg linh vyc.

MUC 111
QUY DINH VE PHOI HQOP LAM VIEC GIUA HDPQT,
BKS, BAN GIAM DOC

Piéu 10. Nguyén tic phoi hop chung
Cac thanh vién HPQT, BKS va Ban Giam ddc phé:i hop hoat dong theo tinh than phat
huy tét nht trdch nhiém c4 nhan, dam bao tinh thong nhat trong quan Iy va diéu hanh
Céng ty; dam bao doan két ndi bd va ting cudng sy hd trg 1an nhau trong lanh dao, chi
dao vi su phat trién ctia Cong ty theo diing quy dinh cua Phép ludt va Diéu 1é Cong ty.

Piéu 11. Quy dinh vé phéi hop 1am viée gitta HDQT va Ban Giam doc

1. Nguyén tic phéi hop

- HDPQT va Ban Giam doc giai quyét cac cong viéc trén co s phén cap, phan quyén
quy dinh tai Diéu I¢ va cc quy trinh, quy ché quan 1y ndi b ciia Cong ty, ting cudng
su hop téc, hd tro 1an nhau trong qué trinh ra quyét dinh vi hiéu qua cong viée chung
cua Cong ty.

- Ban Giam ddc c6 quyén va trach nhiém chi dao thuc hién nhiém vu va quyét dinh
céc van dé trong pham vi quyén han clia minh, dam bao tuén thu dung phap luat va
Piéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh vé phén cdp, phan quyén ctia HDQT.

2. Noi dung phdi hop cu thé

- Can ctr vao cac ké hoach kinh doanh hang nim da dugc PHDCD, HDQT phé duyét,
Ban Giam ddc phén cong giao chi tiéu ké hoach cu thé cho timg don vi ma minh phu
trach va chu dong didu hanh moi hoat dong kinh doanh d& hoan thanh ké hoach.

- Ban Giam dbc c6 trach nhiém t& chirc thuc hién dy du cac Nghi quyét, Quyét dinh
ctia HDQT; cham nhét khong qua nam (05) ngay lam viée ké tir ngdy c6 Nghi quyét
ctia HPQT, Ban Giam déc phai cé quyét dinh, chi thj v& ké hoach thuc hién, tién d§,
don vi ngudi chiu trach nhiém thuc hién va c6 bao cao HPQT va dinh ky béo cao
két qua thuc hién bing van ban dén HPQT.
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- Céc van ban guri ra ngoai Cong ty do Chu tich HDQT va céc thanh vién Ban Giam

ddc ky tuy theo ndi dung cic van ban dé thude thim quyén ciia HDQT hay dugc uy
quyén. Céc cong vin, bdo céo clia Ban Gidam ddc ky giri tdi cdc co quan quan ly nha
nudc phai duge sao gui téi Chu tich HDQT dé biét va chi dinh thanh vién HDQT
(tay theo linh vyc phan cong phu trach) phdi hop xir 1y hodc chi dao néu can thiét.

- Cac cudc khao sat trong va ngoai nudc, dam phan ky két hop ddng c6 gia tri theo
phan cép ctia Cong ty, Ban Gidm ddc c6 trach nhiém bao cao Chu tich HDQT dé du
hodc ctr ngudi tham dy hodc thué luét su tu van.

- Céc cudc hop dac biét quan trong c6 lién quan dén co ché, chinh sach, dinh hudng
phat trién trung va dai han hodc xtr ly nhiing véan dé dang vudng mic cta Cong ty
do cac co quan, don vi lién quan mdi Céng ty thi phai thong bao cho Chu tich HDQT,
tuy theo tinh chét ting cudc hop dé phan cong cu thé tirng thanh vién tham du va
bao cdo lai tai cudc hop gan nhét.

- Trong qua trinh thyc hién cac nhi¢m vu va quyén han ctia minh, néu phat hién cé
vén dé phét sinh c6 nguy co anh hudng tdi uy tin, hiéu qua hoat dong cua Cong ty,
céc thanh vién HPQT phai ¢6 ¥ kién ngay v6i Ban Giam déc dé Ban Gidm ddc xéc
minh. Sau khi xdc minh:

+ Néu thdy céc v kién ma thanh vién HDQT dua ra la ding thi Ban Gidm ddc phai c6
bién phap gidi quyét, hodic cling vdi cac thanh vién HDQT thdng nhat dua ra bién
phép giai quyét td1 wu nhat cho Cong ty.

+ Néu Ban Giam déc thdy ring khong ¢6 van dé phét sinh anh hudng t6i uy tin, hi¢u
qua hoat dong cua Cong ty, thi ¢ trach nhi¢m trao dbi véi thanh vién HDQT va tiép
tuc chi dao thuc hién cong viéc theo tién do. Trong trudmg hop nay, thanh vién
HDQT khéng c6 quyén can thigp dung thyc hién cong viéc nhung cé quyén bao luu
y kién va c6 trach nhiém béo cdo HDQT dé xem xét xir 1y.

- Hang thang, quy, nim Ban Giam ddc 6 bao cao va chi dao cac don vi lién quan guri
cic bao cdo v& tinh hinh hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh ctia phap
luat, Diéu 1& Cong ty va ché do bao céo ndi bo rieng (Bao gom nhung khong gidi
han nhw phu luc 1 kem theo).

- Khi xdy ra hodc nhén théy ¢6 nguy co bién dong bét thudong 16n, Ban Giam déc phai
kip thoi bao cao dot xudt bing van ban hoic bing cac thong tin nhanh nhat voi
HPQT dé c6 bién phap xir 1y. Thanh vién Ban Giam dbc cé quyén chii dong quyet
dinh céc van dé thudc tham quyén theo quy dinh phén cap dugc IIDQT va Diéu 1¢
Cong ty da ban hanh; quyét dinh cac bién phap vuot tham quyén cia minh trong
truong hop khan cap (thién tai, dich hoa, su co) nhung phai chju trach nhiém vé
nhing quyét dinh dé, ddng thoi béo cdo ngay cho Chu tich HDQT biét. Thoi gian
bao céo ngay khong tré hon 24h.

- Dinh ky hang thang, quy, thanh vién HDQT va thanh vién Ban Giam ddc to chirc
danh gia hiéu qua cong tac phdi hop va bao cao Chu tich HDQT. HPQT xay dung
co ché danh gia hoat dong, khen thudng, ky luat ddi voi cac thanh vién HDQT, thanh

vién BKS, thanh vién Ban Giam ddc.
. N
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3. Vé ché d6 hoi hop:

Hang thang, Chu tich HDQT t6 chuc hop glao ban véi Ban Didu hanh dé nghe cac
thanh vién Ban Didu hanh bdo cdo, d& xudt trién khai cong viéc theo phén quyen uy
quy(,n cia HDQT. Thanh phan tham du cudc hop cod thé mo rong theo quyct dinh
ctia Chu tich HDQT. Bo phan gitip viée cia HDQT c6 trach nhiém ghi bién ban cude
hop hodc ban hanh cac thong bao, két luan chi dao cia Chu tich HDQT.

Vé ché do di cong tac:

Chu tich HDQT phé duyét chuong trinh, ni dung, thoi gian di cong tac cua cac
thanh vién HPQT, cac thanh vién Ban Giam dbc (truong hop chi phi di cong tac do
Céng ty chi tra toan by hodic mot phan) va dugc thong bo cong khai trén lich cong
tac tuan cua Ban 1anh dao trén mang ndi by Cong ty.

Truong BKS phé duyét chuong trinh, ndi dung, thoi gian di cong tdc cta cac thanh
vién BKS va thong bao téi HDQT trude khi thye hién. Lich cong tac cua cac thanh
vién Ban kiém soat dugc thong béo cong khai trén lich cong tac tuan cta Ban lanh
dao trén mang ndi bd Cong ty.

Chu tich HDQT hodc ngudi duge uy quyén ky quyét dinh ctr thanh vién HDQT,
BKS, Ban Giam doc di cong tac theo chuong trinh da dugc phé duyét.

Thanh vién Ban Giam déc theo iy quyén dugc ky quyét dinh cir cac can bd nhin
vién ctia Cong ty di cong téc theo chuong trinh da dugc phé duyét. Péi véi cac cude
khao sat trong va ngoai nudc, vi¢c dam phan, ky két hop ddng c6 lién quan dén trach
nhiém cua HPQT hodc phai trinh HDQT quyét dinh thi Ban Giam ddc c6 trach
nhiém bao cao véi Chu tich HPQT dé du hodc cur thanh vién tham du vdi tu cach

chi dao hodc tu van.

Piéu 12. Phéi hop lam vige véi BKS

1.

HDQT, Ban Giam ddc ton trong quyén kiém tra, giam sét thudc pham vi quyén han
va trach nhiém ctia BKS, ddng thoi tao diéu kién dé BKS tién hanh kiém tra céc hoat
dong quan 1y, diéu hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép s sach ké toan va bao
cdo tai chinh cua Cong ty theo diing quy dinh cua phap ludt va Piéu 1¢ Cong ty.
HDQT, Ban Gidm déc c6 trach nhiém phédi hop va c6 bién phap chinh sira céc thiéu
sot hodc ton tai trong cong tac quan ly, didu hanh trén co s két luan kiém tra cua
BKS, déng thoi ¢ trach nhiém thuc hién cac bién phap cén thiét dé xu 1y céc sai
pham (néu c6) va khic phuc cic thiéu sot trong cong tac quan ly, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty.

Thanh vién cua HDQT, Ban Giam ddc va cac can bd quan 1y Cong ty ¢ nghia vu
cung cap day du cac thong tin va tai lidu lién quan dén hoat dong cua Cong ty cho
BKS theo quy dinh. Thu ky Céng ty phai dam bao rdng toan bd ban sao chup cac
thong tin tai chinh, cac thong tin khac cung cép cho cac thanh vién HPQT va ban
sa0 cac bién ban hop HDQT déu phai duge cung cép cho thanh vién BKS vao cling
thoi diém duge cung cap cho HDQT.

BKS lam viéc trén tinh than hop tac, phdi hgp, thuong xuyén trao ddi thong tin vai
HDQT va Ban Giam ddc dé nang cao hiéu qua quan ly Cong ty.
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5.

BKS c6 thé tham du tat ca cac cudc hop cia HDQT vdi tu cach la quan sat vién tu
Véll.

Céc bao céo ctia BKS trudce khi trinh 1én PHDCD va‘/hodc giri cac co quan hitu quan
¢6 thé tham khao ¥ kién ctia HDQT. HPQT c6 thé cung cép hogc yéu cdu Ban Giam
ddc cung cap cac thong tin, cac tai liéu cho BKS dé giai trinh, bd sung, stra d6i noi
dung béo cao néu thdy can thiét. Trong vong 05 ngay ké tir ngdy BKS nhan dugc
céc thong tin bd sung giai trinh ma van khong thé théng nhat y kién vé ndi dung dinh
stra ddi, BKS ¢ quyén bao luu ¥ kién va giri béo céo.

Dinh ky hang thang, quy BKS xay dung ké hoach cong viéc thuc hién trong ky va
duge thong bao dén HPQT va Ban Giam ddc. Cac cudce thanh tra, kiém tra bat
thuong cac hoat dong ctia Cong ty do BKS thuc hién dugc thong béao cho HDQT va
Ban Gidm ddc trude it nhat 07 ngay (trir truong hop kiém ké tién mat tai quy) dé cu

nguoi phdi hop.

Piéu 13. Quan hé véi cac doanh nghiép ¢ phan von gop ciia Cong ty

1.

Chu tich HPQT c6 thAm quyén cu dai dién theo uy quyén thuc hién uy quyén s&
hiru ¢ phén, phan vdn gép clia Cong ty & céc doanh nghiép khac va quyét dinh mic
thit lao va lgi ich khac ctia nhimg ngudi d6 (néu c6).

HDQT giao cho Chu tich HPQT lam diu mbi tiép nhan, tong hop, phan tich cac bao
céo, xin v kién dé xudt cua ngudi dai dién phan von gép trinh HPQT phé duyét cac
noi dung bidu quyét tai PHDCD/HDTV ciia doanh nghiép c6 phén vén gép cua
Cong ty ddi véi cac ndi dung thude tham quyén cua HDQT quyét dinh.

Diéu 14. Quan h¢ véi co dong

15

?\)

HDPQT dam bao céc c¢d dong dugce thue hién cac quyén cua minh mot cach binh ding
theo quy dinh cua phap luét va Piéu 1é Cong ty, dam bao viéc thuc hién nghia vu
cong bd théng tin ctia Céng ty theo quy dinh clia phép luat va Diéu 1¢ Cong ty.
HPQT co trach nhiém bao dam tinh minh bach trong quan ly, chi dao moi mit hoat
dong ctia Cong ty ciing nhu thuc hién ddy du cac nghia vy ddi voi cac cd dong theo
quy dinh cua Diéu 1é Cong ty.

HDQT c¢6 trach nhiém chi dao xur ly kip thoi va cong khai cac kién nghi, khiéu nai
(néu c6) cua cd dong.

HPQT t6 chire cudc hop PHPCP va xin ¥ kién cd ddng bang vin ban cac vén dé
thude tham quyén cia DPHDCD theo quy dinh cua phép luét va Diéu 1¢ cong ty.

~ CHUONGIIIL
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu lwe thi hanh cia Quy ché
Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay HPQT ky quyét dinh ban hanh. Céc thanh vién
HPQT, Ban Giam déc, BKS va cac Pon vi, ¢4 nhin ¢6 lién quan trong Cong ty ¢ trach
nhiém tuan thu va thuc hién nghiém tic céc quy dinh trong Quy ché nay.

—/
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Piéu 16. Stra dbi va bd sung Quy ché
Quy ché nay s& duoc HPQT stra ddi, bd sung theo Nghi quyét cia HDQT trén co so ¥
kién dé nghi cta cic thanh vién HPQT va/hodc cua BKS, Ban Gidm doc Cong ty hodc
khi c6 su diéu chinh ctia phap ludt, Diéu 1¢ Cong ty vé nhimg ndi dung cé lién quan.
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Anh Tuén
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PHU LUC 1
DANH MUC BAO CAO PINH KY CUA BAN GIAM POC GUT HPQT
STT N§i dung bao cao Ky bao cdo
y 3 b 3 1€ 3
I | Bao cdo Tai chinh Sy ot e
Nam
5 Béo cdo ké hoach va thuc hién ké hoach (bao gdm két qua | Thang, Quy, bin
kinh doanh, tuyén dung, dio tao can b, dinh bién lao dong) | nién, Nam
3 B?F) caéo két qua tu danh gia vé hé théng Kiém tra, kiém soat Qu, Waim
no1 bo
4 | Bao céo vé hoat dong Pau tu trén toan hé thdng Cong ty Quy, Nam
5 | Béo céo thuc hién Nghi quyét HDQT Quy, Niam
6 | Bao cdo tong hop tinh hinh hoat dong cuia Chi nhanh Thang, Quy, Nam
7 | Ké hoach hoat dong va két qua kiém tra ciia BKS Thang, Quy, Nam
2 Béo. t:éo c‘ila I}\\Iguc‘yi dzfli dién Cl.:la C}ﬁng:ty tai cac dy an, doanh Théng, Quy, Ném
nghiép ma Cong ty cé tham gia gép von, dau tu
: : . | Pinh ky va dot
9 | Cac bao c4o Cong ty guri Co dong va cac co quan tham quyén e '

xuat theo yéu cau
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